CTRLOOO3 - Inglés Empresarial

OBIJETIVOS:

ONLINE
SUBVENCIONADO

100%

a  Adquirir las capacidades necesarias para resolver de forma correcta y fluida situaciones propias del
ambito de la empresa en lengua inglesa, desarrollando los procesos de compresién oral y escrita, y

expresion oral y escrita generados por la actividad empresarial.

CONTENIDO:

a 1. Lenguaje empresarial

- Uso de diferentes registros para las

relaciones: Empresa-Empresa;
Empresa-Cliente; Empresa-Proveedor.
Uso de diferentes registros para las
siguientes areas de negocio: formar
sociedades; Fusiones; Uniones.
Utilizacién de temporales de Empres;
Acodar entregas; Formas de Pago;
Establecer plazos.

Descripcidn de las areas de negocio y
otros

a 2. Explicacion de la estructura de una
empresa

Explicacion de cdmo describir Ia
estructura de una empresa.
Fraseologia y vocabulario especifico.
Descripcion de cémo describir el
organigrama de la empresa. Uso de
articulos.

Explicacion de como describir las
funciones de los distintos
departamentos. Presente continuo.
Descripcion de cdmo redactar perfiles
profesionales. Adverbios de tiempo.

a 3. Caracterizacion de la empresa

Definicién de trabajo y la oficina en la
que se trabaja. There is / are.

Método para realizar indicaciones.
Sustantivos contables y no contables,
cuantificadores.

Localizacion de objetos. Preposiciones
de lugar.

Descripcion de itinerarios.
Compuestos de How.
Connotacién de los horarios. Presente

continuo con valor futuro.

A 4. Realizacion de Ila comunicacion
telefénica
- Envio y recepcion de mensajes.
Fraseologia y vocabulario especifico.
- Concertacion de citas. Tiempos de
futuro.
- Realizacién de pedidos.
- Solicitud y envio de informacién.
a 5. Utilizacion de la correspondencia

escrita. Los viajes

Descripcion del
aeropuerto/reservas/billetes/comidas/
direcciones.

Utilizacién de la gramatica: Estructuras
de cortesia, peticidn, interrupcion,
confirmacion, etc.

Uso del vocabulario: Palabras de
peticion y agradecimiento cortés,
comida, numeros ordinales, peticidén
de informacién y confirmacion.

A 6. Identificacion de los errores frecuentes
o “false Friends”

Descripcidon y repaso de palabras vy
estructuras que se prestan a malos
entendidos, confusiones e incluso
pueden resultar ofensivas.

a DIGITALIZACION (5 HORAS)



DIRIGIDO A:

a Personas trabajadoras por cuenta ajena.
a Personas trabajadoras que cotizan en régimen de auténomos.

a Personas desempleadas (tarjeta de demanda de empleo en vigor).

DURACION:

4 Horas totales: 65 horas
o Inglés: 60h
o Digitalizacién: 5h

CALENDARIO:

Inicio-Fin: 24/06/2024 al 19/09/2024 (online 24horas)

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

JUNIO

LIM|X]J|V S|D

100 1) 12] 13
17 18] 19 20

INSCRIPCIONES:

Para inscribirse envie la ficha de inscripcion del alumno (descargar aqui) al correo

inscripciones@cimaformacion.es . Tras recibir su solicitud nos pondremos en contacto con usted a la

mayor brevedad.

COFINANCIADO POR: ORGANIZA E IMPARTE:

Gobierno % Nafarroako 3', SR e SEPE

de Navarra Gobernua



https://www.cimaformacion.es/wp-content/uploads/2022/09/Solicitud-inscripcion-alumnado.doc
mailto:inscripciones@cimaformacion.es

